TUTORIAL PARA IDENTIFICACAO DO GRUPO E CLASSE CORRESPONDENTE A UM ITEM DE MATERIAL OU
SERVICO

Conforme check-lists instituidos por meio das Resolu¢des Conjuntas 004/2015 e 007/2017, uma “Planilha
detalhada de itens e custos do servico/ do evento/ dos bens de forma unitaria e global” deve ser apresentada
no momento da celebragdo do convénio ou parceria.

DETALHAMENTO DE ITENS E CUSTOS DE MATERIAIS E SERVICOS
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O preenchimento das colunas “Grupo de Material ou Servico” e “Classe de Material ou Servico” deverao
obedecer a classificacdo dos itens de material e servico adotada pelo “Catdlogo de Materiais e servicos -
CATMAS-MG”. Nesse sentido, o item a ser inserido na planilha devera ser consultado no Portal de Compras de
Minas Gerais (http://www.compras.mg.gov.br/) seguindo os passos deste tutorial.

Para fins didaticos, utilizaremos como exemplo a consulta referente a busca pela classe e grupo de um

Caminhao Pipa.
Passo a passo

PASSO 1 - Acesse: http://www.compras.mg.gov.br/

PASSO 2 - No canto superior direito, posicione o0 mouse sobre “Materiais e Servigos”.

Materiais e
Servigos
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Uma lista suspensa serd aberta.

PASSO 3 - Cliqgue em “Consulta a itens de materiais”.

Processos de : ﬁ regos Materiais e
compra Servigos

Cadastro de Cotagao Eletronica
Formecedores

ACESS0 RAPIDO

Solugio Integrada de Controle de Acesso, Controle de Ponto e Circuito [S Ry Rusenem

RN EEEESE0 Fechado de Televiséo (CFTV) £ o mus
Logistica e Patrimfnio
Como vender a0 Govermno de [Rettl ‘ Consulta a materiais
Minas - r
" = Aviso de Consulta Publica: Solucdo Integrada de Controle de Acesso, Controle de Ponto e Circuito Fechadd o= aitane de moiodis
Orientagbes para os Televisdo (CETV)
fomecedores Consulta a servigos

Licitagbes em Destaque Objeto: Fornecimenta, em regime de locag3o, de solugdo integrada de controle de acesso, controle de Ponto e CirdyyNu RIS servicos
Contratos Centralizados fechado de televisdo (CFTV), com a prestagdo de servicos de instalagio, configuragio, treinamento, opera
Pedidos de Manifestai;.i_o (-8 assistida @ manutengio preventiva / correfiva para Escola de Salde Piblica do Estado de Minas Gerais, nas QRN EETE e A W e

Registro de precos

== PAGINA INICIAL =» MAPA DO SITE == INFORMAGOES INSTITUCIONAIS -
= FALE CONOSCO  jnigio Consulta a grupos de materiais e

senvigos



http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/

Uma tabela de pesquisa sera aberta.

PASSO 4 - Na quinta linha, em “Situa¢do do item de material”, selecione todas as quatro opg¢des para marca-

las.
Pesquisar por:
Os campoes marcados por um asterisco (¥) séo obrigatorios.
Codigo: | v
Grupo
MNome: Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opgéﬂ: | Com TODAS as palavras v |
Cadigo: l:l 189993  Selecionar classe Limpar
Classe
Nome: Com a(s) palavra(s). ‘ ‘Opgéu: | Com TODAS as palavras v
Codigo do material: l:l o9o50509  Selecionar material Limpar
Item de material Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opgéﬂ: | Com TODAS as palavras M
Especificagao:

nativo
Situagdo do item de matefal:
#| Em revisdo

¢| Suspenso para comprs

L) Aceita sinénimo

PASSO 5 - Na linha acima, “Item de material”, em “Especificacdo”, insira a palavra chave no campo “Com a(s)

palavra(s)”.

Pesquisar por:

O= campos por um

*) s&o obrigatdrio:
{ g

|Op§éo: | Com TODAS as palavras v

SSSemmiglecionar classe Limpar

e |

v

Com a(s) palavra(s): | J)pgéo: | Com TODAS as palavras
559 Selecionar maler umpar

Ccodige: |
Grupo
Nome: Com a(s) palavra(s): |
Codigo:
Classe
Nome:
Codigo do material:
Cadigo: / ‘
Item de material
Especificacdo:
¥ Afive
| Inativo
Situagdo do item de material:
|| Em revisio

| eossosses

Com a(s) palavra(s): | |Op§éo: | Com TODAS as palavras

|| Aceita sinénimo

Suspenso para compra

Vejamos o exemplo de busca pelo item Caminhdo Pipa. Inseriremos a palavra chave “pipa”.

Codigo:

Item de material
Especificagao:

éom a(s) palavra(s): |p\pa | J)pgéo: | Com TODAS as palavras
——

L Aceita sindnimo

PASSO 6 - Ao final da tabela, clique em “Buscar”.

Codigo:
Elemento-item de despesa
Nome:

Especificagdo do item de material ‘
OK para o registro de prego:

v

Item sustentavel: M

Item fornecido pela agricultura
familiar:

v

Ocultar caracteristicas basicas do material

-item de Limpar

Com a(s) palavra(s): |

‘Opgéo: | Com TODAS as palavras M

Caracteristicas basicas do item de material

Nenhuma caracteristica de material encontrada.

Exibir pesguisa avancada

’m‘ inpar

\_/

Uma lista de itens com a palavra procurada aparecera na tabela.
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PASSO 8 - Va para a parte inferior da tabela e clique em “Consultar Classe

‘ EXCETO PNEU
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Uma nova janela abrird na tela.

PASSO 9 - Verifique a classe e o grupo do item.

| Visualizar relatdrio de classes recuperadas

Tipode = Codigo & Nome da classe % %+ Cadigo

classe da classe Situagdo do grupo # Nome do grupo

VEICULOS PARA TRANSPORTE
ATIVO 23 RODOVIARIO DE PASSAGEIROS E DE
CARGA

VEICULOS MOTORIZADOS PARA

e TRANSPORTE DE CARGA

I.) | Consultar grupo | | Consultar materiais | | Consultar servigos |

No exemplo, o nome da classe do item consultado é: “VEICULOS MOTORIZADOS PARA TRANSPORTE DE
CARGAS” e o grupo e “VEICULOS PARA TRANSPORTE RODOVIARIO DE PASSAGEIROS E CARGA”

Esses sdo os nomes que deverdo ser selecionados na Planilha detalhada de itens e custos, nas colunas “Classe
de Material ou Servico” e “Grupo de Material ou Servigco”:
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E importante lembrar que, para a busca referente a determinado servico, no PASSO 3, ao invés de clicar em
“Consulta a itens de materiais”, deve-se clicar em “Consulta a itens de servigos”:
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